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Richtiger Umgang mit WINZIP®
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Wollten Sie schon immer mal wissen, wie man eigentlich aus dem Internet geladene Dateien entpackt
oder mehrere Dateien zusammenfiigt, damit man diese zum Download fir andere User ins Internet

stellen kann?

Falls JA, sind Sie hier genau richtig! Die folgende Anleitung wurde mit Hilfe von WINZIP 7.0 erstellt.

Wie entpacke ich eine ZIP-Datei?

1. Schritt

Zum Entpacken einer ZIP -Datei sollten Sie sich zunachst einmal das Programm WINZIP aus dem In-

ternet laden und auf lhre Festplatte installieren.

2. Schritt

Offnen Sie dann den Windows-Explorer und suchen Sie die Datei, die entpackt werden soll. Klicken Sie

diese Datei mit der linken Maustaste doppelt an.
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Das Programm WINZIP wird nun automatisch gestartet.
Klicken Sie hier auf den Schalter "Ist mir bekannt".



3. Schritt
WINZIP sollte nun mit der CLASSIC-Oberflache starten.
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4. Schritt

Die ZIP-Datei wurde nun entpackt. Sie finden nun eine oder mehrere Dateien im WINZIP-Fenster. Kli-
cken Sie nun diese eine Datei mit der linken Maustaste an und ziehen Sie diese Datei mit gedrickter
Maustaste in den entsprechenden Ordner im Windows-Explorer.

Befinden sich mehrere Dateien im WINZIP -Fenster gehen Sie folgendermalRen vor. Klicken Sie die
erste Datei mit der linken Maustaste einmal an. Driicken Sie dann auf lhrer Tastatur die Tasten "Strg +
A" gleichzeitig. Nun wurden alle Dateien automatisch markiert. Sie kénnen nun die Tasten "Strg + A"
wieder loslassen. Klicken Sie nun mit der linken Maustaste auf die markierten Dateien und ziehen Sie
die Dateien mit gedrickter linker Maustaste in den entsprechenden Ordner im Windows-Explorer.

Haben Sie aus Versehen in einen falschen Ordner kopiert, klicken Sie im Windows-Explorer oben in
der Menu-Leiste auf Bearbeiten | Rickgéangig.

Handelt es sich bei der zu entpackenden ZIP-Datei um ein heruntergeladenes Programm aus dem
Internet, konnen sie dieses direkt installieren, indem Sie im WINZIP -Fenster die Datei SETUP.EXE
doppelt anklicken.



Wie packt man Dateien mit WINZIP?

1. Schritt
Zum Packen einer oder mehrerer Dateien starten Sie zunachst einmal WINZIP.

2. Schritt
Klicken Sie nun auf das Symbol "Neu".
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3. Schritt

Suchen Sie sich das entsprechende Verzeichnis aus, indem die ZIP-Datei erstellt werden soll. Geben
Sie der Datei einen Namen und klicken Sie auf OK.
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4. Schritt

Es erscheint ein neues Dialogfeld.

Klicken Sie nun einmal auf die Datei, die gezippt werden soll. Sind es mehrere Dateien die gezippt
werden sollen, klicken Sie eine Datei 1 x an. Driicken Sie dann auf Ihrer Tastatur die Taste "Strg" und
halten Sie diese Taste gedrickt. Klicken Sie nun mit der linken Maustaste auf die Dateien, die noch
hinzugefligt werden sollen und lassen Sie dann die Taste "Strg" wieder los.

Klicken Sie nun auf "Hinzufiigen".
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5. Schritt
Beenden Sie nun WINZIP.
Ihre gezippte Datei befindet sich nun in den von lhnen angegebenen Ordner.



